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PANDUAN AM 

MAJLIS KONVOKESYEN KE 31 

POLITEKNIK PORT DICKSON 

1. MAKLUMAT MAJLIS KONVOKESYEN

Tarikh : 24 dan 25 September 2024 
Hari : Selasa dan Rabu 
Masa : 7.30 pagi – 5.30 petang 
Tempat : Dewan Wawasan, Politeknik Port Dickson 

2. PENDAFTARAN, TAKLIMAT KONVOKESYEN & AMBIL JUBAH GRADUAN

SESI TARIKH JABATAN MASA 
PENDAFTARAN & 

LOKASI 

TAKLIMAT 
KONVOKESYEN & 

LOKASI 

AMBIL JUBAH & 
LOKASI 

1 
23/09/2024 

ISNIN 
JKE 

02.00 - 03.30 PTG 

BANGUNAN JHEP 

03.30 PTG 

DEWAN KULIAH 5 & 6 

04.00 – 06.00 PTG 

BK A15 

2 
24/09/2024 

SELASA 
JKM 

08.00 - 09.30 PG 

BANGUNAN JHEP 

09.30 PG 

DEWAN KULIAH 5 & 6 

08.00 – 11.00 PG 

BK A15 

3 
24/09/2024 

SELASA 
JP 

02.00 - 03.30 PTG 

BANGUNAN JHEP 

03.30 PTG 

DEWAN KULIAH 5 & 6 

04.00 – 06.00 PTG 

BK A15 

4 
25/09/2024 

RABU 
JKA 

08.00 - 09.30 PG 

BANGUNAN JHEP 

09.30 PG 

DEWAN KULIAH 5 & 6 

08.00 – 11.00 PG 

BK A15 

 BK – Bilik Kuliah 

3. MAJLIS KONVOKESYEN

SIDANG TARIKH JABATAN MULA MAJLIS 
KONVOKESYEN 

PERGERAKAN MASUK KE DEWAN 

TETAMU 
JEMPUTAN 
/ IBU BAPA 

GRADUAN TETAMU 
VVIP 

1 
24/09/2024 

SELASA 

JKE 08.45 PAGI 
07.30 

PAGI 

07.50 

PAGI 

08.30 

PAGI 

2 JKM 02.45 PETANG 
01.30 

PETANG 
01.50 

PETANG 
02.30 

PETANG 

3 
25/09/2024 

RABU 

JP 08.45 PAGI 
07.30 

PAGI 

07.50 

PAGI 

08.30 

PAGI 

4 JKA 02.45 PETANG 
01.30 

PETANG 
01.50 

PETANG 
02.30 

PETANG 

PERHATIAN : 

• Setiap graduan hanya dibenarkan membawa masuk SEORANG (1)
tetamu sahaja ke dalam dewan konvokesyen memandangkan ruang
dewan yang terhad. Tetamu lain boleh mengikuti majlis melalui tayangan
skrin LED di lokasi yang disediakan.

• Kad masuk dewan akan diberikan melalui graduan semasa pendaftaran.
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4. BAYARAN KONVOKESYEN DAN TATACARA BAYARAN

KADAR BAYARAN :

STATUS KEHADIRAN KADAR BAYARAN 

Hadir RM 280.00 

Tidak Hadir (Pos/Ambil Sendiri) RM 107.00 

TARIKH BAYARAN DAN DAFTAR ONLINE e-KONVO : 

Perkara Tempoh 

Bayaran Yuran Konvo  

Daftar Online eKonvo  

TATACARA BAYARAN : 

Kaedah Bayaran JomPAY 

Biller Code 45146 

Biller Name JomPAY KOOP POLIPD BHD 

Ref. 1 No. KP Graduan  (Contoh: 931109054287) 

Ref. 2 No. Pendaftaran Graduan    (Contoh: 06DKM20F1010) 

Kadar Bayaran 
Hadir RM 280.00 

Tidak Hadir  
(Pos/Ambil Sendiri) 

RM 107.00 

a. Graduan perlu membuat bayaran menggunakan akaun bank sendiri.

b. Maklumat Ref. 1 dan Ref. 2 WAJIB diisi dengan betul bagi mengelakkan
masalah semasa terimaan bayaran. Kesilapan mengisi maklumat No. Kad
Pengenalan dan No. Pendaftaran Graduan yang salah menyebabkan pihak
Koperasi PPD tidak dapat mengenalpasti siapa yang membuat bayaran.

c. Data bayaran akan dimasukkan di dalam sistem eKonvo seperti ketetapan
berikut :

Bil Graduan Bayar Yuran (JomPAY) Data Bayaran 
(Sistem eKonvo) 

1 Isnin hingga Khamis (sebelum jam 5 
petang) 

1 hari bekerja berikutnya 

2 a. Isnin – Khamis selepas jam 5
petang

b. Jumaat, Sabtu dan Ahad
c. Cuti Umum

2-3 hari bekerja berikutnya

12 Ogos 2024 hingga 16 September 2024

14 Ogos 2024 hingga 20 September 2024
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d. Setelah selesai pembayaran yuran, graduan perlu membuat pendaftaran
online konvokesyen melalui Sistem Pendaftaran Konvokesyen (eKonvo) di
pautan : https://www.polipd.edu.my/ekonvoppd/

e. Graduan dikehendaki mencetak Slip Pendaftaran Konvokesyen sebelum
sistem ditutup. Slip yang telah dicetak perlu dibawa pada hari pendaftaran
konvokesyen.

5. PENGAMBILAN DAN PEMULANGAN JUBAH

SIDANG TARIKH  
MAJLIS 

KONVOKESYEN 

JABATAN TARIKH, MASA DAN LOKASI 

PENGAMBILAN 
JUBAH 

LOKASI  PEMULANGAN 
JUBAH 

LOKASI 

1 

24/09/2024 

SELASA 

JKE 
23/09/2024 

04.00 – 06.00 
PTG 

BILIK 
KULIAH 

A15 

24/09/2024 

12.00 – 02.00 
PTG 

BILIK 
KULIAH 

A14 

2 JKM 
24/09/2024 

08.00 – 11.00 
PG 

24/09/2024 

04.00 – 6.00 
PTG 

3 

25/09/2024 

RABU 

JP 
24/09/2024 

04.00 – 06.00 
PTG 

25/09/2024 

12.00 – 02.00 
PTG 

4 JKA 
25/09/2024 

08.00 – 11.00 
PG 

25/09/2024 

04.00 – 06.00 
PTG 

PERHATIAN : 

• Pemulangan lewat jubah bermula 26 September 2024, graduan perlu
hantar ke Koperasi PPD.

•  akan dikenakan bagi pemulangan lewat jubah 
bermula pada 26 September 2024. 

MAKLUMAT TAMBAHAN : 

• Graduan digalakkan BERURUSAN SENDIRI semasa proses
pengambilan dan pemulangan jubah dan MESTI membawa sekali bukti
Slip Pendaftaran Konvokesyen.

• Graduan BERTANGGUNGJAWAB sepenuhnya terhadap sebarang
kerosakan atau kehilangan jubah sepanjang tempoh peminjaman jubah.

Penalti  RM20.00/hari

https://www.polipd.edu.my/ekonvoppd/
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• Jika berlaku KEROSAKAN ATAU KEHILANGAN, graduan akan
dikenakan bayaran gantirugi sebanyak RM150.00 (Ringgit Malaysia :
Satu Ratus Lima Puluh Sahaja) untuk jubah dan RM50.00 (Ringgit
Malaysia : Lima Puluh Sahaja) untuk mortarboard.

•  dikenakan atas kelewatan memulangkan jubah.

• Graduan TIDAK DIBENARKAN menggosok jubah.

• Graduan TIDAK DIBENARKAN membuat sebarang pengubahsuaian

pada jubah.

• Jubah konvokesyen perlu DIPULANGKAN sebaik sahaja tamat majlis
konvokesyen pada hari tersebut. Mohon graduan mematuhi waktu
pemulangan yang telah ditetapkan.

• Segala urusan peminjaman seterusnya perlu berurusan dengan
KOPERASI POLITEKNIK PORT DICKSON BERHAD di talian 06-
6628257.

6. ETIKA PAKAIAN DAN RUPADIRI GRADUAN

LELAKI PEREMPUAN 

Pakaian 

• Berpakaian kemas.

• Kemeja berlengan panjang
berwarna cerah (tiada corak).

• Seluar slack berwarna hitam /
gelap.

• Bertali leher.

• Berpakaian sopan dan tidak
menjolok mata.

• Baju kurung atau kebaya
(TIDAK DIBENARKAN
warna kuning Di Raja dan
ungu).

• Tudung polos cerah (tidak
bercorak / tidak berbunga)
bagi yang beragama Islam.

Rambut Rambut pendek, tidak berwarna 
selain hitam dan kemas. 

Tidak berwarna selain hitam 
dan kemas bagi yang bukan 
beragama Islam. 

Kasut • Kasut formal bertutup berwarna hitam yang menutupi bahagian
hadapan dan belakang kaki.

• Selipar, capal, kasut sukan TIDAK DIBENARKAN.

• Wajib berstokin hitam panjang.

PERHATIAN : Kegagalan mematuhi peraturan etika pakaian dan rupadiri boleh 
mengakibatkan graduan tidak dibenarkan masuk ke dewan konvokesyen. 

Denda RM20/hari
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7. PERATURAN LALULINTAS DAN TEMPAT LETAK KENDERAAN GRADUAN

SERTA IBUBAPA

a. Laluan masuk kenderaan Graduan, Ibubapa/Penjaga/Tetamu ke dalam
kampus PPD adalah melalui pintu masuk utama PPD.

b. Tempat meletak kenderaan Graduan, Ibubapa/Penjaga/Tetamu adalah di
kawasan padang softball berhadapan dengan bangunan Jabatan
Matematik, Sains dan Komputer (JMSK).

c. Sila patuhi arahan petugas lalulintas semasa hadir konvokesyen di
Politeknik Port Dickson.

8. GAMBAR KONVOKESYEN

a. Para Graduan, Ibubapa/Penjaga/Tetamu DILARANG menggunakan 
kamera dan perakam video di dalam dewan sepanjang majlis konvokesyen 
sedang berlangsung.

b. Urusan pengambilan gambar konvokesyen akan diuruskan oleh jurugambar 
professional yang telah dilantik.

9. PENGAMBILAN SIJIL DIPLOMA DAN TRANSKIP GRADUAN

a. Graduan boleh mengambil sijil Diploma dan transkrip masing-masing 
sebaik sahaja tamat sidang konvokesyen seperti ketetapan berikut : 
Tempat : Bilik Kuliah A16
Tarikh : 24 – 25 September 2024

Masa : 9.00 pagi – 6.15 petang

b. Bermula 26 September 2024, graduan boleh mengambil sijil Diploma di Unit 
Peperiksaan.

c. Kepada graduan yang tidak hadir konvokesyen, sijil Diploma dan transkrip 
akan diposkan ke alamat graduan (jika memilih ingin diposkan) seperti 
maklumat yang diisi semasa membuat pendaftaran di sistem eKonvo.

d. Sijil Diploma dan transkrip hanya akan dipos selepas tamat sidang 
konvokesyen tertakluk kepada bayaran yuran konvokesyen yang telah 
dijelaskan dan tiada hutang tertunggak sepanjang pengajian.

e. Sebarang hutang berkaitan pengajian boleh merujuk Jabatan Hal Ehwal 
Pelajar di talian 06-6622012/2036 atau hadir ke kaunter JHEP.
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PERHATIAN : 

f. Pengambilan sijil Diploma dan transkrip hanya boleh dilakukan setelah
graduan memulangkan jubah dan perlu MENYERAHKAN Slip Pendaftaran
Konvokesyen kepada AJK bertugas.

g. Slip Pendaftaran Konvokesyen perlu lengkap dengan ada COP seperti di
bawah sebelum DITERIMA oleh AJK Bertugas :
i. 1 Cop J/K Pendaftaran Graduan
ii. 1 Cop J/K SKPG
iii. 2 Cop J/K Jubah Graduan

10. PEGAWAI PENGURUSAN MAJLIS KONVOKESYEN

BIL URUSAN NAMA PEGAWAI NO TELEFON & EMAIL 

1 Ketua Sekretariat En. Mohd Sallehuddin bin 
Yazid 

06-6622044
sallehuddin@polipd.edu.my

2 Sekretariat Graduan Pn. Siti Hajar binti Mohd Noh 06-6622090
hajarnoh@polipd.edu.my

3 Pengesanan Graduan En. Mohd Hamdan bin Abd 
Razak 

06-6622044
mhamdan@polipd.edu.my

4 Penyelaras Persatuan 
Alumni 

Dr. Ts. Baharin bin Ahmad 06-6622000
baharin@polipd.edu.my

5 Soal Selidik / Exit Survey 
ETAC 

Pn. Azizah binti Tukiman 06-6622042
azizaht@polipd.edu.my

6 Pendaftaran Sistem e-
Konvo / Data Bayaran 

En. Muhammad Yussuf bin 
Kamalruddin (Pegawai 
Teknologi Maklumat) 

06-6622081
teamsistem@polipd.edu.my

7 Pendaftaran Graduan En. Azhar bin Rostani 06-6622044
azhar@polipd.edu.my

8 Unit Peperiksaan Pegawai Peperiksaan 06-6622013/2037
UnitPeperiksaan@polipd.edu.my

9 Jawatankuasa Jubah Pn. Siti Meriam binti Ibrahim 06-6622044
sitimeriam@polipd.edu.my

10 Pemulangan Jubah Lewat 
(Selepas hari konvokesyen) 

Koperasi PPD Berhad 06-6628257
Koop.ppd@gmail.com

mailto:sallehuddin@polipd.edu.my
mailto:hajarnoh@polipd.edu.my
mailto:mhamdan@polipd.edu.my
mailto:baharin@polipd.edu.my
mailto:azizaht@polipd.edu.my
mailto:teamsistem@polipd.edu.my
mailto:azhar@polipd.edu.my
mailto:UnitPeperiksaan@polipd.edu.my
mailto:sitimeriam@polipd.edu.my
mailto:Koop.ppd@gmail.com


PERGERAKAN GRADUAN 

PULANG JUBAH

PENDAFTARAN GRADUAN

AMBIL SIJIL DIPLOMA

TAKLIMAT KONVOKESYEN

KAUNTER SKPG

: Bangunan JHEPLOKASI
: Sila rujuk Jadual Pendaftaran di 
  Panduan Am

TARIKH 
& MASA

: Slip Pendaftaran KonvokesyenDOKUMEN

: Bangunan JHEPLOKASI
: Sila rujuk Jadual Pendaftaran di 
  Panduan Am

TARIKH 
& MASA

: 1) Slip Pendaftaran KonvokesyenDOKUMEN

AMBIL JUBAH 
LOKASI : Bilik Kuliah A15

: Sila rujuk Jadual Taklimat 
Konvokesyen di Panduan Am

TARIKH 
& MASA

DOKUMEN : Slip Pendaftaran Konvokesyen

: Dewan Kuliah 5 & 6LOKASI

: Sila rujuk Jadual Pengambilan 
Jubah di Panduan Am

TARIKH 
& MASA

MAJLIS KONVOKESYEN
LOKASI : Dewan Wawasan
TARIKH : Sila rujuk Jadual Majlis 
& MASA Konvokesyen di Panduan Am 
Hanya SEORANG (1) penjaga dibenarkan 
masuk ke dalam Dewan Wawasan

LOKASI : Bilik Kuliah A14

: Sila rujuk Jadual Pemulangan 
Jubah  di Panduan Am

TARIKH 
& MASA

DOKUMEN : Slip Pendaftaran Konvokesyen

Selepas 25.09.2024, graduan perlu pulang jubah di 

LOKASI : Bilik Kuliah A16 
TARIKH : 24-25 September 2024
MASA

Selepas tarikh 25.09.2024, graduan dikehendaki ambil 
di Unit Peperiksaan

DOKUMEN : Slip Pendaftaran Konvokesyen dengan selesai semua 4 COP
 JK Pendaftaran (1 Cop), JK SKPG (1 Cop) dan JK Jubah (2 Cop)

: 09.00 pagi - 06.15 petang

2) Bukti pengisian SKPG (screenshot) - telah bekerja
3) Borang Maklumat Graduan - belum bekerja

Koperasi PPD dengan denda lewat RM20/hari



TERIMA KASIH




